TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THONG KE TP CAN THO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 09, /1QP-CTK Can Tho, ngayOthdng 3 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh kiém tra, giam sat thyc hién
phwong an diéu tra thong ké va thue hién ché @9 bao cao thong ké

CUC TRUONG CUC THONG KE THANH PHO CAN THO

Can ctr Luat Théng ké s6 89/2015/QH13 ngay 23 thang 11 nim 2015;

Céan cu Quyet dinh sé 172/Qb-TCTK ngay 31 thang 3 ndm 2014 cua
Tong cuc trudng Tong cuc Thong ké quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han
va co cdu td chie ctia Cuc Thdng ké thanh phd Can Tho;

Can ctr Quyét dinh s6 126/QD-TCTK ngay 02 thang 3 nam 2015 vé viée
ban hanh Quy trinh kiém tra, gidm sat thuc hién phuong an diéu tra thong ké va
thue hién ché do bao cdo thong ké;

Xét dé nghi cua Quyén Trudng phong, phong Thanh tra Théng ké,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém tra, gidm st
thuc hién phuong an diéu tra thong ké va thuc hién ché do bao céo thdng ké.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Quyén Trudng phong, phong Thanh tra Théng ké, Truong phong
cac phong nghiép vu thudc co quan Cuc, Chi cuc trudng Chi cuc Thong ké céc
quan, huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu Piéu 3; ;
- Lanh dao Cuc(dé b/c);
- Luu: VT, TTra.




TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THONG KE TP CAN THO Doc 14p - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT
Thuec hién phwong 4n diéu tra théng ké va
thue hién ché dd bao cdo thong ké
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 09 /OD-CTK ngay 01 thang 3 nam 2017
ciia Cuc truong Cuc Thong ké TP Can Tho)

Phén I
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi

Quy trinh nay quy dinh trinh ty, thu tuc, ndi dung khi tién hanh cong tac
kiém tra, giam sat thuc hién phuwong an diéu tra thong ké va thyuc hién ché d6 bao
c4o thong ke.

2. Péi twong ap dung

- Cac Phong Thong ké chuyén nganh thudc Cuc Théng ké TP Céan Tho;

- Chi cuc Théng ké quan/huyén truc thudc Cuc Théng ké TP Can Tho;

- Poan kiém tra, gidm sat thong ké do Cuyc truong Cuc Thong ké TP Can
Tho quyét dinh thanh 1ap;

- Cac Théng ké vién dugc cip co tham quyén giao, phan cong thuc hién
nhiém vy kiém tra, giam sat thong ké theo quy dinh.

3. Phan cap thuc hién kiém tra, giam sat thong ké

- Phong Thanh tra Théng ké/Poan kiém tra, giam sat do Cuc truéng Cuc
Théng ké thanh 1ap c6 nhi€ém vu kiém tra, gidm sat hoat dong trong linh vuc théng
ké ddi véi tat ca cac ddi tugng theo quy dinh ctia phap luat.

- Cac Phong Théng ké chuyén nganh c6 nhiém vu kiém tra, giam sat to
chirc thuc hién phuong an cac cudc Diéu tra/Téng diéu tra théng ké. Kiém tra,
gidm sat viéc thuc hién ché d6 bao cao théng ké trong pham vi chirc nang, nhi€ém
vu duogc giao.

- Cac Chi cuc Thong ké quan/huyén c6 nhiém vu kiém tra, giam sat viéc
thuc hién phuong an cac cudc biéu tra/Téng diéu tra théng ké; cac diéu tra vién,
t6 truong diéu tra théng ké; cac ho gia dinh, cac ¢4 nhan 13 don vi diéu tra theo
quy dinh. Kiém tra, gidm sat viéc thyuc hién ché d6 bao cao théng ké ddi véi cac
x4, phuong, thi trin; cac co quan, don vi, phong, ban cip quan/huyén.



2

Phén II
QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT

I. CHUAN BI KIEM TRA, GIAM SAT

1. X4y dung va phé duyét Ké hoach kiém tra, giam sat

Cin ctr chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim va yéu cu quan Iy, Cuc
truéng Cuc Thong ké TP Can Tho, Chi cuc truong Chi cuc Thong ké quan, huyén
quyét dinh kiém tra, giam sat thuc hién phuong an dicu tra thong ké va thyc hién
ché do bao cio thong ké.

Don vi hodc cong chitc dugc giao nhiém vu chu tri kiém tra, giam sat xay
dung ké hoach ki€ém tra, gidm sat thuc hién phuong an diéu tra, thyc hién ché do
bao céo thong ké trinh thu truéng co quan cung cap phé duyét (theo Mau s6 01-dé
cuong Ké hoach kiem tra, giam sat tai Phu luc dinh kem), gobm cac ndi dung:

a) Muc dich, yéu cau;

b) No6i dung, pham vi, thoi gian kiém tra, giam sat

- Péi v6i thuc hién phuong an diéu tra thong ké: Kiém tra, giam sat toan
bd cac ndi dung cia phuong an dicu tra: Cong tac tap huan nghiép vu; Cong tac
12p danh sach cac don vi di€u tra; Thuc hién quy trinh chon mau; Viéc thu thap
thong tin ctia cac diéu tra vién va to truong di€u tra; Thuc hién quy trinh phuc tra;
Cong tac nghiém thu cac cap; Cong tac nhap tin; Cong bd két qua diéu tra;...

- Bdi véi thuc hién ché d6 bao céo théng ké: Kiém tra, giam sat toan by Cac
nodi dung cua ché do bao cao thong ké:

* Tinh day da biéu mau va chi tiéu theo quy dinh;

* Tinh kip thoi bdo cao theo quy dinh;

* Tinh chinh x4c ctia ngudn sb liéu trong bao cao thong ké;

* Nguon s6 liéu: pham vi, phuong phap thu thap, tinh toan, tong hop theo
quy dinh cua ting ché do bao céo thong ké.

- Pham vi kiém tra, giam sat;

- Thoi gian kiém tra, giam sat;

¢) Phuong phap tién hanh kiém tra, giam sat;

d) T6 chtrc thyuc hién ké hoach kiém tra, giam sat: Luc lugng tham gia; tién
do thuc hién; ché do thong tin bao cao, diéu kién vat chat ddm bao cong tac kiém
tra, giam sat; nhitng van dé khac (néu c0).

Ké hoach kiém tra, giam sat dugc phé duyét phai gui cho Poan kiém tra,
giam sat hodc cong chirc duge phan cong kiém tra, gidm sat va ddi tuong duoc
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kiém tra, gidm sat, t6 chirc ca nhan c6 lién quan trude 05 ngay tién hanh kiém tra,
giam sat theo ké hoach (chi dp dung khi c6 thanh ldp Poan kiém tra, gidm sdf).

2. Xay dung dé cwong yéu ciu doi twong kiém tra, giam sat bao cdo

Truong doan kiém tra, giam sat xay dung dé cuong yéu cau ddi tuong kiém
tra, gidm sat bao cao va guri cung Ké hoach kiém tra, giam sat. D& cuong bao céo
gdm:

- Néu khai quat dic diém tinh hinh hoat dong, bdi canh lich sir cu thé cua
d6i twong kiém tra, giam sat;

- Néu cu thé két qua thuc hién timg noi dung theo ké hoach kiém tra, giam
sat; c6 danh gia két qua thyc hién trén co sé co ho so, tai liéu luu trit.

II. TIEN HANH KIEM TRA, GIAM SAT

1. Thong bao ké hoach kiém tra, giam sat

Truéng doan/Cong chirc duoc giao nhiém vy kiém tra, giam sat cha dong
thong bao ké hoach kiém tra, giam sat va trao doi, théng nhét cu thé vé thoi gian,
ndi dung, phuong phép kiém tra, giam sat voi ddi tugng duogc kiém tra, giam sat;
quyén va trach nhiém cua d6i trong kiém tra, giam sat va nhitng noi dung khac
lién quan dén hoat dong ctia cong tac kiém tra, giam sat.

Thu trudng hodc ngudi duoc Gy quyén cua co quan, don vi hodc cé nhan 1a
d6i twong kiém tra, giam sat bao cao truc tiép vé nhimg ndi dung kiém tra, giam
séat theo yéu cau ciia cong chitc duoc giao nhiém vy kiém tra giam sat hodc theo
dé cuong ciia Poan kiém tra, giam sat. Sau khi nghe bao cio cta ddi twong kiém
tra, giam sat, Trudng doan kiém tra, gidm sat yéu cau ddi tuong kiém tra, giam
sat bo sung, hoan chinh bao céo (néu cb).

2. Thu thap thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra, giam sat

Trong qua trinh kiém tra, giam sat, Truong doan/Cong chirc dugc giao
nhiém vy kiém tra, gidm sat yéu cau d6i twong kiém tra, gidm sat cung cap ho so,
tai liéu c6 lién quan dén ndi dung kiém tra, giam sat.

Viéc quan ly, khai thac, st dung thong tin, tai li€u thu thap phai thuc hién
theo dung quy dinh.

3. Kiém tra, xac minh thong tin, tai liéu

Trong qué trinh kiém tra, giam sat, Trudng doan kiém tra, giam sat/Cong
chuc dugc giao nhiém vu kiém tra, giam sat td chirc hop, yéu cau gidi trinh, cung
cap thong tin, kiém tra, xac minh tryc tiép cac noi dung kiém tra, giam sat.

M&i ndi dung kiém tra, giam sat phai so sanh d6i chiéu giira s6 liéu da kiém
tra v6i sb liéu do don vi bao cdo, c6 ddy du cin ctr, danh gia ding nguyén nhan
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ctia su chénh 18ch sd lidu cua timg ndi dung va & tat ca cac ndi dung ghi trong ké
hoach kiém tra, giam st.

Trong qua trinh kiém tra, xac minh, khi thdy can thiét thi Trudng
doan/Cong chuc dugc giao nhiém vu kiém tra, giam sat 1ap bién ban lam viéc cu
thé, tung ndi dung kiém tra, giam sat (theo mau sé - 03 Bién ban lam viéc tai Phu
luc dinh kem).

a) D6i voi kiém tra, giam sat thuc hién phuong an diéu tra thong ké

- Cong tac tap huan nghiép vu gdm: S6 16p, thoi gian va dbi twong tap hun
(giam sat vién, diéu tra vién va to truong diéu tra), ndi dung tap huan;

- Xéc dinh s luong, 1ap danh sach cac don vi diéu tra toan bo: Thuc hién
vé& so do dia ban diéu tra, 1ap bang ké;

- Thuc hién quy trinh chon mau: Kiém tra thyc hién quy trinh chon mau tai
cac dia ban dugc chon kiém tra, giam sat;

- Viéc thu thap thong tin cua cac diéu tra vién va to truong dicu tra: Viéc
diéu tra vién dén phong van truc tiép tai don vi diéu tra, d6i tuong diéu tra, ghi
phiéu diéu tra; thuc hién dinh murc thoi gian thu thap thong tin, tinh xac thuc thong
tin ghi phiéu diéu tra; cong tac kiém tra, tong hop nhanh, bao céo tién d6 diéu tra
ctia cac to truong diéu tra;

- Thyc hién quy trinh phuc tra: Ty 1& phiéu phuc tra; kiém tra thuc té cong
tac phuc tra tai dia ban; két qua tong hop phuc tra;

- Cong tac nghiém thu cac cip: Thoi gian nghiém thu; két qua nghiém thu
(sé luong, chét luong phiéu diéu tra, cac sai sot va bién phap xu ly mdi 1an nghiém
thu);

- Cong tac nhap tin: Quy trinh ban giao, sap xép, kiém tra phiéu diéu tra tir
khau diéu tra sang khau xu 1y; kiém tra viéc lap, ghi chép so giao nhéan; quy trinh
nhap, luu gitr thong tin trén phiéu, biéu diéu tra; danh sach ngudi nhap tin (viée
tuyén chon ngudi nhap tin, tap hun cho ngudi nhap tin); quy trinh t6 chirc kiém
tra, xir y 18i trong nhap tin;

- Cong b két qua diéu tra: Thoi gian, thAm quyén cong b két qua diéu tra,
giri két qua diéu tra, cac loai théng tin cong bd va hinh thirc cong bd thong tin.

b) DPdi v6i kiém tra, giam sat thuc hién ché do béo cao théng ké

- Tinh day du biéu mau va chi tiéu theo quy dinh;

- Tinh kip thoi bao cdo theo quy dinh,;

- Tinh chinh x4c ctia ngudn so liéu trong bao cio thong keé;

- Ngudn sd lidu: pham vi, phuong phap thu thap, tinh toan, tong hop theo
quy dinh cta timg ché do béo cao thong ké.
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4. Ap dung cac bién phap xir Iy trong kiém tra, giam sat

Trong qua trinh kiém tra, giam sat, néu phat hién ddi tuong kiém tra, giam
sat co dau hiéu vi pham phuong an diéu tra hodc vi pham ché do bao cdo thong
k&, c6 hanh vi dang hodc s& gay thiét hai dén loi ich hop phap cua td chic, c4 nhan
thi Truong doan/Cong chirc duoc giao nhiém vu kiém tra, giam sét tién hanh 1ap
bién ban vi pham hanh chinh vé linh vuc thong ké (theo Mdu s6 04 - Bién ban vi
pham hanh chinh tai Phu luc dinh kem).

Két thiic dot cong tac kiém tra, giam sat, néu phat sinh bién ban vi pham
hanh chinh trong linh vuc thong ké, Truong doan/Cong chirc duge giao nhiém vu
kiém tra, giam sat giri bién ban vi pham hanh chinh vé Phong Thanh tra Thong
ké, Cuc Thong ké Can Tho dé tham muu xtr 1y theo quy dinh cta phap luat.

I11. BAO CAO KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT

1. Thoi gian va trach nhiém bao cao

Truéng doan/Cong chirc duoc giao nhiém vy kiém tra, giam sat phai chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan ciia ndi dung béo céo két
qua kiém tra, giam sat. Truong hop c6 nhitng van dé con vudng mic lién quan
dén cac nhiém vu khac, Truong doan/Cong chirc dugc giao nhiém vu kiém tra,
giam sat chu dong trao d6i, tham khao y kién ctia cac co quan c6 lién quan dé dam
bao bao cao két qua kiém tra, giam sat chinh xac, khach quan.

Cham nhét sau 10 ngay, ké tir ngay két thuc cudc kiém tra, giam sat, Truong
doan/ Cong chirc dugc giao nhiém vu kiém tra, giam sat phai bao cao Kkét qua kiém
tra, gidm sat bang van ban dén thi trudng co quan quéan 1y ciing cap.

2. N6i dung bao cao

Bao céo két qua kiém tra, giam sat phai thé hién toan bo ndi dung kiém tra,
giam sat ghi trong ké hoach kiém tra, giam sét (theo Mdu s6 02 — dé cirong Bdo
cdo két qua kiém tra, giam sat tai Phu luc dinh kem):

Khai quat vé doi tuong kiém tra, giam sat;

Két qua kiém tra, xac minh vé timg ndi dung kiém tra, gidm sat;

banh gid viéc thuc hién, nhiém vu, viéc chép hanh cac quy dinh ctia phap
luat vé théng ké ctia d6i tuong kiém tra, giam sat vé cac ndi dung kiém tra, giam
sat; cac dé xuat, kién nghi v61 ¢4 nhan, td chure lién quan.

3. Noi nhan bao cdo

Bao cdo két qua kiém tra, giam sat dugc gui thu truéng co quan quéan ly
cling cap va cac ca nhan, to chirc ¢o lién quan dé xem xét, xir Iy theo tham quyén.

4. Trach nhiém xir ly két qua kiém tra, giam sat
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Thu trudng co quan, ca nhén, t6 chic c6 lién quan xem xét két qua kiém
tra, giam sat va dé xuat kién nghi ctia Truong doan kiém tra, giam sat, xtr Iy hodc
tham muu giai quyét theo tham quyén, diing quy dinh.

Phén 11|
TO CHUC THUC HIEN

Céc co quan, don vi va c4 nhan c6 lién quan khi tién hanh kiém tra, giam
sat thuc hi¢n phuong an diéu tra thong ké va thuc hién ché do bao cdo thong ké
theo quy dinh cta phap luat chiu trach nhi€m thi hanh cac quy dinh tai Quy trinh nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c¢6 kho khin, vuéng mac, dé nghi phan anh
vé Phong Thanh tra Thong ké, Cuc Thong ké Can Tho nghién ctru stra doi, bo
sung./.
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PHU LUC
MAU VAN BAN TRONG KIEM TRA, GIAM SAT

1. Danh muc mau vian ban

Mau s6 Tén miu viin ban
01 Dé cuong Ké hoach kiém tra, giam sat
02 Pé cuong Bao céo két qua kiém tra, giam sat
03 Bién ban lam viéc
04 Bién ban vi pham hanh chinh

2. Mau van ban
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Miu s6: 01- P& cwong Ké hoach kiém tra, giam sat

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/DON VI/POAN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
KIEM TRA, GIAM SAT ......®

..@ ngay ... thang ... nam ...

KE HOACH KIEM TRA, GIAM SAT

Thyc hién chuong trinh cong tac nam......... CUA .ot eiiieiie e, (1) vé
................... (3), (2)......... 1ap ké hoach kiém tra, giam sat trén dia ban quan/huyén
................. nhu sau:

I. Muyc dich, yéu cAu

LY L TR § T s PR
= YU CAU oottt ettt ettt n sttt en et
II. N6i dung, pham vi, thoi gian kiém tra, giam séat

- Noi dung kiém tra, gidm sat................

- Pham vi kiém tra, giam sat................

- Thoi gian kiém tra, giam Sat..........

I1I. Phuong phép tién hanh kiém tra, giam sét

IV. T6 chtre thuc hién

- Danh séach luc lugng kiém tra, giam sat;

- Tién d6 thyc hién;

- Ché d6 thong tin, bao c4o;

- bBiéu kién vat chat dam bao thuc hién cudc kiém tra, giam sat;

- Nhitng van dé khac (néu c6);

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- e (Ky, ghi r6 ho tén)
- Luu: .

(1) Tén Co quan/Pon vi/Doan kiém tra, gidm sat.

(2) Ghi dia danh theo huéng dan ctia Bo Noi vu vé thé thire va ki thuat trinh bay van ban hanh chinh
(3) Tén cudc kiém tra, giam sat.

(4) Néu cach thire tién hanh kiém tra, giam sat.

Mau so: 02- D€ cwong Bao cao két qua kiém tra, giam sat



TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/DON VI/POAN Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
KIEM TRA, GIAM SAT ......®

.. ngay ... thang ... ndm

BAO CAO
Két qua cong tac kiém tra, giam sat ......... 3)
_ Thyc hién K& hoach kiém tra, giam sat sb ........ ngay ...... [oidooiin. CUA eenvennnnn
(G R (3).
Tungay ....... [....].....dén ngay ....... R Poan/Codng chiric duoc
giao nhiém vuy kiém tra, giam sat da tién hanh kiém tra, gidm sat tai ................cccoeeiviininnnnn
(5).

QUua trinh kiém tra, giam sat, Doan kiém tra, giam sat da 1am viéc v&i .......................
(6) va tién hanh kiém tra, xac minh truc tiép cac ndi dung kiém tra, giam sat.

Sau day 1a két qua kiém tra, gidm sat:

L e, @)

2. K&t qua Kiém tra, GIAm SAL. .......couueeeeeeee e (8)
3.Nhan x6t VA Kt TUAN ..ot (9)
4. Nhitng y kién con khac nhau giira cac thanh vién Poan kiém tra, giam sat (néu co)...
.................................................................................................................................... (10)
5. Kién nghi bidn phap XU 1§: .....ceeeeeieeeeeseeseiesieseeeseseesese s senseesneas (11)
Trén day la Bao cao két qua kiém tra, gidm sat v& ................. (3), Poan kiém tra, giam
st xin y kién chidaocua ................ (4).
TRUONG POAN/CONG (;HU’C
Noi nhin: KIEM TRA, GIAM SAT
-...(4); (Ky, ghi ré ho tén)
- Luu: ...

(1) Tén Co quan/Don vi/Doan kiém tra, gidm sat.

(2) Ghi dia danh theo hudng dan ctia Bo Noi vu vé thé thirc va k§ thut trinh bay vin ban hanh chinh
(3) Tén cudc kiém tra, giam sat.

(4) Churc danh cua nguoi ra quyét dinh kiém tra, giam sat.

(5) Tén cua co quan, t6 chirc, ca nhan hodc dia ban 1a d6i tuong kiém tra, giam sat.

(6) Co quan, to chtc, ca nhan c6 lién quan dé xac minh 1am 13 ndi dung kiém tra, giam sat (neu o).

(7) Néu khai quat déac diém tinh hinh t6 chie hoat dong cua co quan, don vi d6i tugng kiém tra, giam
sét c6 lién quan dén cac noi dung can kiém tra, giam sat.

(8) Néu cac néi dung da tién hanh kiém tra, giam sat (mo ta két qua kiém tra, giam sat thuc té, néu co
sai pham can néu noi 'dung sai pham; hdu qua, thiét hai do hanh vi vi pham gay ra; chi rd ca nhén, t6
chuc lién quan truc tlep, gian tiép dén vi pham; phén tich tinh chat, mic d6 vi pham .. D)

(9) Nhan xét, két luan vé két qua dat dugc, han ché, sai pham (néu c6) cua dbi tuong kiém tra, giam sat
trong do c?m néu rd trach nhiém cia co quan, td chire, ca nhan c6 vi pham.

(10) Nhitng y kién con khac nhau vé nhiing ni dung da néu trén (néu co).

(11) Xt 1y hanh chinh; xtr 1y kinh té, chuyén hd so vu viéc sai pham c¢6 dau hiéu t6i pham (néu c6) sang
co quan diéu tra
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Maiu s6: 03 - Bién ban 1am viéc

_TEN CO QUAN CHU QUAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/PONVI/DOAN Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
KIEM TRA, GIAM SAT...® T ] ’

BIEN BAN LAM VIEC
Hoém nay, hoi ....... gio ....ngay ..... thang ........ nam ....... e , tai ,
............................... (3) Boan/Cong chirc dugc giao nhi¢m vu kiem tra, giam sat da tien
hanh lam vi€c vOT ........ooiviiiiiiii () Ve e, (%)

I. Thanh phan gom co:
1. Pai dién Poan kiém tra, giam sét:

SONG (DA) oo ChUIC VU oo
SONG(DA) oo ChUC VU i
2.D21 AIEN oo (6)
SONZ(DA) oovveie e ChUC VU oo
SONG (DA) oo ChTC VU oo
II. Noi dung:
.......................................................................................................................... (7)
Buoi lam viée két thic vao hoi ..... gio .... ngay ........ thang ......... nam

Bién ban nay da dugc doc lai cho nhitng ngudi ¢6 tén néu trén nghe va ky xac nhan.

.................................. (6) DAI DIEN POAN/CONG CHUC
(Ky, ghi 16 ho tén) KIEM TRA, GIAM SAT
(Ky, ghi r6 ho tén)

(1) Tén Co quan/Don vi/Doan kiém tra, giam sat.

(2) Ghi dia danh theo hudng dan ctia Bo Noi vu vé thé thirc va ki thuat trinh bay van ban hanh chinh
(3) bia diém lam viéc.

(4) Tén co quan, td chirc, ca nhan.

(5) No6i dung lam viéc.

(6) Tén co quan, td chirc hodc ca nhan lam viéc véi Poan kiém tra, giam sét.

(7) Néu 13 dién bién, két qua cua budi 1am viéc.
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M@u s6: 04 - Bién ban vi pham hanh chinh

_ TEN CO QUAN CHU AQUAI:I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN LAP BIEN BAN.. @ Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ..../BB-VPHC ..® ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN VI PHAM HANH CHIiNH

Hoém nay, hoi ... gio ... ngdy ... thang ... ndm ....... S TAL e
Chuing t6i gom: ©

Tién hanh 1ap bién ban vi pham hanh chinh d6i véi: @
ONG (BA)/TO CHUC: ..ot

Nghé nghi€p/linh VI D0at GONE: ......cv.vvveeveeieeieieieeieeeeeeeeeeeeese et s
D D I I o] oV OO PPRRR

CAP NEAY: .eeeee e NOT CAP: evorvievereeeeeeeeesee st
D3 ¢6 cac hanh vi vi pham hanh chinh: ®

QUY GINN 21 @) oottt
Nguoi/to chirc bi thiét hai: ¢

Chung toi da yéu cau 6ng (ba)/td chirc vi pham chdm dit ngay hanh vi vi pham.

Céc bién phap ngan chin vi pham hanh chinh dwogc ap dung gdm:
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Tang vat, phuong tién, gidy to bi tam gitr gom: Y

Ngoai nhing tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh va cac gidy to néu trén, ching t6i khong
tam gilr thém thtr gi khéc.

Bién ban 14p xong hdi ..... gio ... ngdy ... thang ... ndm ..., gdm ... t&, duoc lap thanh ... ban
c6 noi dung, gia tri nhu nhau; da doc lai cho nhiing ngudi cé tén trén cung nghe, cong nhan la
dung va cung ky tén dudi day; giao cho ca nhan vi pham/dai dién to chirc vi pham 01 ban. 2
Ca nhan/Té chiic vi pham gui van ban yéu cdu duwoc giai trinh dén 6ng/ba
) ettt trudc ngdy ... thang ... nim ...... dé thuc
hién quyeén giai trinh.

LY dO KhOng Ky DIEN DAN: .....c.oiviiiiiiiiiiieeieeese e

NGUOI HOAC PAI NGUOI CHUNG KIEN  NGUOI LAP BIEN BAN

DIEN TO CHUC VI (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré cdp bdc, chircvu,
PHAM ho tén)
(Ky, ghi ro ho tén)
PAI DIEN CHINH QUYEN NGUOI BI THIET HAI
(Ky, ghi rd chirc vu, ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

@) Ghi tén theo hudng dan ciia Bo Noi vu vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh (luu y:
riéng d6i v6i vin ban cia UBND cép xa thi phai ghi rd cap tinh, cip huyén; UBND cép huyén thi phai
ghi 1 cép tinh dé thuc hién cung cip thong tin cho viéc xdy dung co sé dit liéu).

@ Ghi dia danh theo huéng din cia BO Noi vu vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.
®) Ghi linh vuc vi pham hanh chinh theo nghi dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc cu thé.
*) Ghi cac can ci ctia viéce 1ap bién ban (nhu: bién ban lam viéc, két qua ghi nhan ctia phuong tién, thiét
bi k¥ thuat, nghiép vu duoc str dung dé phat hién vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 64 Luat xir
1y vi pham hanh chinh....).

©) Ghi ho tén, cap bac, chirc vy, don vi ctia ngudi l4p bién ban.

©) Ghi ho tén, nghé nghiép, dia chi ctia ngudi chimg kién. Néu c6 dai dién chinh quyén ghi 15 ho tén,
churc vu.

™ Ghi ho tén nguoi vi pham hodc ho tén, chirc vy cua dai dién t6 chirc vi pham.

®) Ghi tom tat hanh vi vi pham (ngay, gio, thang, nam, dia dlem xdy ra vi pham, m6 ta hanh vi vi pham;
dbi v6i vi pham trén cac viing bién can ghi rd tén tau, cong suit may chinh, tong dung tich/trong tai toan
phan toa d9, hanh trinh).

©) Ghi diém, khoan, diéu ciia nghi dinh quy dinh vé xir phat vi pham hanh chinh.

(19 Néu 1a t6 chirc ghi ho tén, chirc vu nguoi dai dién cho t6 chirc bi thiét hai.

(1) Ghi 15 tén, sd lugng, trong lugng, dac diém, tinh trang, nhan hiéu, Xuét x(r, chung loai tang vét,
phuong tién (néu nhiéu thi 1ap ban thong ké riéng).

(12 Néu c4 nhan vi pham 13 nguoi chua thanh nién, giri cho cha me hodic ngudi giam hd cua nguoi d6 01
ban.

3) Ho tén, chtrc vy, don vi cia ngudi c6 thdm quyén xir phat vi pham hanh chinh.



